T.C.

GIRESUN UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BIRIMi

IS ANALIZ FORMU

EVRAK KAYIT ve YAZI ISLERI

lisi Yapamin Adv/Soyadi

Sira . . . isin Yap. Siir. (Giin/ . o is Sirasinda
[Unvam Is Vekilinin Isin Day. i < Isin Yapil. ' o Kull. Otomas. Yap. Isin Bag. 5
No isin Adi AdvSoyadi Yasal Sa’flt/ Isin Yapilma Sikhig Yasal Siire Isi Yap. Per. Say. Sistemi Oldugu Kull. Standart Formlar/Arag ve Geregler
Dakika) :
Unvam Mevzuat Isler/Cikty
Gelen-Giden Evrak Kayacan DABAN | e Resmi Yzismalarda 1Evrak/ 15 dk Her giin Giinlii 1 EBYS- Gelen/Giden Evrak Yazicy, Tarayici, Faks
Kaydi Memur Uyulacak Usul ve Elektronik
Esaslar Hakkinda Belge
Yonetmelik ve Devlet Yonetim
Arsiv Yonetmeligi Sistemi Gelen
3046 Sayili Kanun Evrak Kayt
Kurum Dis1 Posta Resmi Yzismalarda 1 Evrak/30 dk Gerekli Old. Giinler Ayni Giin 1 EBYS -EIEkt.ronik Gelen/Giden Evrak Rektorliik Kagsesi, Mektup Zarfi, Pul
Kayacan DABAN | - Uyulacak Usul ve . Belge Yonetim ! g
Memur 4 [Sistemi Gelen Evrak
Esaslar Hakkinda Kayit
Yonetmelik ve Devlet Y]
Arsiv Yonetmeligi
3046 Sayil Kanun
1 Ewrak/20-25 Dk Her giin Giinlit 1 EBYS -Elektronik | o\Giden Evrak Yazier, Tarayicr, Faks

Yaz Isleri

Kayacan DABAN
Memur

Resmi Yzismalarda
Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda

Yonetmelik ve Devlet

Arsiv Yonetmeligi

3046 Sayil Kanun

Belge Yonetim
Sistemi Gelen Evrak
Kayit

MALI HIZMETLER BiRIMI (TAHAKKUK VE SATIN ALMA)

BAP DOGRUDAN TEMIN

Talebin Ortaya Cikmast

1 (Harcama Yetkilisinden Kayacan DABAN - N Talebe gore her ihtiyag Formu/ . -
Harcama Izninin alinmas1) Memur ) 30 dak. Her giin giin 1 EBYS gelen Evrak Teknik Sartname Satin Alma Oluru (izni) Yazist
Satin Alma Oluru (izin) 4734 say. KiKan. ant
Onay Belgesinin Hazirlanmast ayacn DABAN ihtiyag Formu /
Memur - 30 dak. Her giin Ta]e‘)efore her 1 BAP Otomasyon 'Sre:("ﬂ;i%rtglme/ Onay Belgesi
2 4734 say. KiK. gin Sistemi atin Alma Oluru
say. an. (Izin)
Kayacan DABAN ihtivac F / Piyasa Fiyat ve Mal Muayene ve Kabul Komisyon Olur ve
Piyasa Fiyat ve Mal Muayene Memur Tal sre h T k“{i‘% o:n'm y Gorevlendirme Yazilart
3 ve Kabul Komisyon Olur ve . 30 dak. Her giin alebe gore her 1 Elektronik Belge | gokmik $artame
Gorevlendirme Yazlarmm 4734 say. KIKan. gun Yonetim Sistemi- | 748 0
Hazirlanmast EBYS (Izin)/Onay Belgesi
Piyasa  Fiyat  Arastirma " -
. . Talebe gore her Ihtiyag Formu / - -
KOmISyOﬂUﬂC% S}Jﬂu|a{1 Kayacan DABAN 30 dak-50 dak. Her giin aiin 1 BAP Qtom_asyon Teknik Sartname/ Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi
tekliflerin - degerlendirilmesi, - Sistemi/
4 Pi - Memur Satin Alma Oluru
iyasa Fiyat Tutanagmn Excel

Hazirlanmast

4734 say. KiKan.

(izin)/Onay
Belgesi/Komisyon
Olur ve
Gorevlendirmeleri

Firma Teklifleri




Firma Olurunun Alinmasi Talebe gére h ihtivac F /
(En Uygun Teklifi Veren Kayacan DABAN 30 dak. Her giin alebe gore her 1 Elektronik 1yag Formu
- - giin Teknik Sartname/
Firma) Oluru  Evragmn Memur Belge
S Satin Alma Oluru
5 Hazirlanmast Yonetim i
- Sistemi- (lzin) Onay
4734 say. KiKan. EBYS Belgesi/Komisyon
Olur ve
Gorevlendirmeleri
Firma Teklifleri
Piyasa Fiyat
Aragtirma Tutanagt
Mal Muayane Kabul Komisyon Kayacan DABAN - En Fazla 3 giin Her giin Talebe gore her 1 Ihtiyag Formu / Mal Muayane Kabul Komisyon Tutanag:
6 Tutanaginin Hazirlanmast M glin Teknik Sartname/
lemur
Satin Alma Oluru
(Izin)/Onay
. Belgesi/Komisyon
4734 say. KIKan. 9 Olur ve 4
Gorevlendirmeleri
Firma Teklifleri
Piyasa Fiyat
Arastirma
[Tutanag1/Firma Teklif
_ Oluriy
Tlgili birimlerde gorevlendirilen . Tagmir Kayit
Taginr Kayit Yetkilileri En Fazla 3 giin Her giin T“]Cbcysl“’“ her 1 Ve Yonetim - Taginir islem Fisi
7 ‘tamtjmvdan:l'ﬂ\%lmr Islem Kayacan DABAN 4734 say. KiKan. (Tagmur Kayit B Sistemi
Fislerinin diizenlenmesinin Memur - Yetkililerine Taninan
saglanmasi Siire)
Muhasebe Y 6netim Sisteminden Talebe gbre h Harcama Talimatt
Harcama Talimatinin 30 dak. Her giin e ygﬁre e 1 MYS
8 Olusturulmast Kayacan DABAN 4734 say. KiKan. € (Muhasebe
Memur - Yénetim
Sistemi) -
Tlgili Firmanm Vergi Borcu Talebe gére | Vergi Borcu Yoktur Yazist
Sorgulamasinmn ~ Yapilmast, Kayacan DABAN 1-2 giin Her giin e gg;’“ ner 1
9 Vergi Borcu . Yoktur Memur 4734 say. KiKan.
Yazismmn Firmadan - -
Alinmast
Odeme Emir Belgesinii Talebe gore h MYS
eme Emir Belgesinin Kayacan DABAN - 30 dak. Her giin #lebe goreher 1 (Muhasebe - Odeme Emir Belgesi
Hazirlanmast giin e
Memur . Yonetim
4734 say. KIKan. Sistemi)
10
Odeme Emir Belgesi/ Harcama Talimaty/Fatura/ Vergi Borcu
Hazirlanan Odeme Songiil BARIS . . Talebe gore her [Elektronik Belge Sorgulama Yazis/Taginir Islem Fisi /Mal Muayene Kabul
Belgelerinin Kontrolii Sube Miidirii Kayacan DABAN En Fazla 3 giin Her giin giin 1 Gnetim Sistemi- | Harcama Yetkilisi Komisyon Tutanag/En Uygun Teklifi Veren Firma Oluru/
Memur . IEBYS /Muhasebe Harcama Talimati/ Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi/ Firma
1n 4734 say. KIKan. Snetim Sistemi Teklifleri/ Mal Muayene Kabul Komisyonu Olusturma
Oluru-Gérevlendirme/ Piyasa Fiyat Aragtirma Komisyonu
Olusturma Olurw/Onay Formu/Alinacak Malzeme Listesi/
Teknik Sartname
On Odeme Usul ve
. Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda
Odeme Emir Belgesinin ile Memur Yonetmelik— 40 Dk. Her Giin Talebe Gére Her 1 Muhasebe - Yazict, Tarayici, Faks
Eklerinin Tasnifi ve Giin Yonetim
12 Muhasebeye Gonderilmesi Sistemi
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi
0 0
On Odeme Usul ve
Talebin Ortaya Cikmasi (flgili Esaslar Hakkinda .
Proje Yilriitiiciisiiniin BAPKO * Yonetmelik- Elektronik - Dilekge
ya dilekge ile talebini iletmesi Kayacan DABAN - Yiiksekgretim 20 dak. Her giin - 2 Belge Komisyon Onayt
BAPKO’ nun avans yolu ile Memur Kurumlari Bilimsel Yénetim
yapilacak harcamaya izin onayt Aragtirma {’ro_]e]er{ Sistemi-
belgelerinin kontrolii Hakkinda Yonetmelik EBYS




Proje Yiiriitiiciisii tarafindan

Kayacan DABAN

On Odeme Usul ve

Talebe gore her

BAP Otomasyon

Avans Talep Formu

doldurulan Avans Talep Memur Esaslar Hakkinda 10 dak. Her giin giin Sistemi -
2 Formunun kontrolii Yonetmelik-
Aragtirma Projeleri
Hakkinda Yénetmelik
|Avans Talebinde Bulunan Proje . . . .
Yiiriitiiciisiiniin Harcama Yetkilisi Kayacan DABAN On Odeme Usul ve dak - Talebe gore her Elektronik Belge Harcama Yetkilisi Mutemedi Gérevlendirme Yazist
i ilendiri i Esaslar Hakkinda 20 dak. Her gin iin Yénetim Sistemi- -
Mutemedi olarak yetkilendirilmesine Memur i K g
iliskin yazinin hazirlanmast Yénetmelik- EBYS
3 - Yiiksekogretim
Kurumlari Bilimsel
Aragtirma Projeleri
Hakkinda Y6netmelik
On Odeme Usul ve
[Harcama Talimatinin Hazirlanmast Esaslar Hakkinda
|(Harcama Yetkilisinden zin Alnmasi)| Kayacan DABAN Yonetmelik- -
4 Memur Yuksckf gretim Talebe gére her Elektronik
Kurumlari Bilimsel 20 dak. Her giin 8 Belge Harcama Talimat
Aragtirma Projeleri gun Yénetim
Hakkinda Yonetmelik Sistemi
. On Odeme Usul ve
Odeme Emir Belgesi ve Esaslar Hakkinda
Eklerinin Hazirlanmast Kayacan DABAN Yonetmelik—Harcama Odeme Emir Belgesi ve ekleri
s ve Kontrolii Memur Belgeleri Yonetmeligi Talebe gére h Muhasebe -
20 dak. Her giin #lebe goreher Yonetim
gin Sistemi
(MYS)
On Odeme Usul ve
Songiil BARIS Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda .
Hazirlanan Belgelerin Kontrolii Sube Miidiirii Memur Yonetmelik— En Fazla 3 giin (Odeme Emir Belgesi/ Harcama Talimati/ Onay
5 HARCAMA N Muhasebe Harcama Yetkilisi  |Belgesi/Dilk¢e/BAPKO’ nun harcamaya dair izni/ Avans Talep
BELGELERI Her giin Talebe gore her Yénetim Formu
YONETMELIGI gin Sistemi
_ (MYS)
On Odeme Usul ve
Avans Verilen Harcama Esaslar Hakkinda
Yetkilisi Mutemed Kayacan DABAN Yénetmelik- N Tasimr islem Fisi )
6 iginde BAP birimine teslim Memur Yiiksekogretim 20 dak. Her giin Talebe gdre her 5 astnir Iglem Fisi
ettigi Harcamaya ait Kurumlari Bilimsel gun (Mal ve Malzeme
Kanitlayic1 Belgelerin Arastirma Projeleri Alimi igin)
Kontrolii Hakkinda Yénetmelik
Fatura
Harcama Yetkilisi Mutemedi On Odeme Usul ve Avans Mahsup Gecikme Elektronik Belge
tarafindan 2 ay i¢inde kapatilmayan Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda Durumlarinda Yonetim Sistemi
alimlarda 6183 sayil kanun Memur Yénetmelik—Harcama 20 dak. (EBYS)
7 maddelerinin uygulanmasi Belgeleri Yonetmeligi
6183 sayili kanun
On Odeme Usul ve
Esaslar Hakkinda
Avans Mahsubuna Harcama Kayacan DABAN Yonetmelik-
8 Talimatimin hazirlanmast Memur | Yiksekdgretim 40 dak Her gii Talebe gore her Elektronik Belge Harcama Talimat:
Kurumlari Bilimsel aK. er gun giin Yénetim Sistemi N Dekont (Avans artigi varsa)
(Avans artig1 varsa Bap Ozel Arastirma {’roje]er{
Hesabina fadesinin saglanmasi) Hakkinda Yénetmelik (EBYS)
Kayacan DABAN On Odeme Usul ve Talebe atre h Muhasebe
Avans Mahsubuna ait Odeme Emir Memur - Esaslar Hakkinda 20 dak. Her giin aiebe goreher Yonetim -
Belgesinin Hazirlanmasi Yénetmelik—Harcama gun Sistemi
9 Belgeleri Yonetmeligi Odeme Emir Belgesi
6183 sayili kanun
On Odeme Usul ve .
Songiil BARIS Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda Talebe gore her Muhasebe (Odeme Emir Belgesi/ Harcama Talimati/ Fatura/BAPKO’ nun
10 Hazirlanan Belgelerin Kontrolii Sube Miidiirii Memur Y énetmelik—Harcama En Fazla 3 giin Her giin gun Yénetim [Harcamaya Dair Izin Yazist
Belgeleri Yonetmeligi Sistemi Harcama Yetkilisi ~ [Tasimir islem Fisi veya hizmeti teslim aldigina dair faturaya
lserh diisiilmesi/ Varsa Artan Paranin iade Dekontu
On Odeme Usul ve
. Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda
Odeme Emir Belgesinin ile Memur Yonetmelik 40 Dk. Her Giin Talebe Gore Her Muhasebe - Yazici, Tarayici, Faks
11 Eklerinin Tasnifi ve Giin Yénetim
Muhasebeye Gonderilmesi Sistemi

Harcama Belgeleri
Yonetmeligi




BAP YURT DISI VE YURT ICI HARCIRAH ODEMELERI

Proje Yiiriitiiciistiniin Bolim
Bagkanligina Talep Dilekgesi ile
Fakiilte/Enstitii/ Y iiksekokul Kayacan DABAN 6245 Sayili Harcirah
Yonetim Kurulu Karari, Memur o Kanunu 30 Dk. Her Giin Talebe Gore Her 1 - - Yazicy, Tarayici, Faks
Rektorliik Makaminca Ahmet USTUN Giin
1 Gorevlendirme Yazist
Dilekge ekinde BAP
Koordinasyon Birimine Teslim
Edilir. Teslim Edilen Evraklarin
Kontrolii
Harcamaya ait kanitlayici Kayacan DABAN
belgeleri dilekge ckinde BAP M 6245 Sayili Harcirah 1 saat Talebe Gére Giinlii 1 - - -
Koordinasyon Birimine Teslimi emur Ahmet USTUN Kanunu
2 Sonrast Evraklarm Kontrolii
Yolluk Bildirim Cetvelinin 6245 Sayili Harcirah 1 saat Talebe Gére Giinlii 1 - - Yazici, Tarayici, Faks
Hazirlanmast Kayacan DABAN Kanunu
3 Memur Ahmet USTUN
Harcama Talimatinin ve Odeme Kayacan DABAN
Emir Belgesinin Hazirlanarak Memur 6245 Sayili Harcirah 40 Dk. Her Giin Talebe Gore Her 1 Muhasebe - Yazic1, Tarayici, Faks
Kontrolii - Kanunu Giin Yonetim
4 Sistemi
On Odeme Usul ve R
Songiil BARIS Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda Talebe gore her Muhasebe X
Sube Miidiirii Memur Yénetmelik— En Fazla 3 giin Her giin gun 1 Yénetim (Odeme Emir Belgesi/Onay Belgesi /Harcama Talimaty/ Yolluk
Hazirlanan Belgelerin Kontrolii Sistemi Harcama Yetkilisi  [Bildirim Cetveli — Harcamaya ait kanitlayici Belgeler/
5 (Gorevlendirme Olurw/Y 6netim Kurulu Karari/Dilekge
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi
On Odeme Usul ve
R Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda
Odeme Emir Belgesinin ile Memur Yonetmelik— 40 Dk. Her Giin Talebe Gore Her 1 Muhasebe - Yazici, Tarayici, Faks
Eklerinin Tasnifi ve Giin Yénetim
6 Muhasebeye Gonderilmesi Sistemi
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi
On Odeme Usul ve
R Kayacan DABAN Esaslar Hakkinda
Odeme Emir Belgesinin ile Memur Yénetmelik— 1 Tahakkuk Evragi/40 Her Giin Talebe Gére Her 1 Muhasebe - Yazici, Tarayict, Faks
Eklerinin Tasnifi ve Dk. Giin Yonetim
7 Muhasebeye Gonderilmesi Sistemi
Harcama Belgeleri
Yoénetmeligi

TUBITAK DOGRUDAN TEMIN, AVANS VERME, AVANS MAHSUP iSLEMi, BURS ODEMESI, PTi VE YOLLUK ODEMELERI iSLEMLERIi




TUBITAK Mal/Malzeme ve Hizmet
alimlarinda 6deme evraklarinin

Ahmet USTUN

TUBITAK mevzuatt

30 Dk

Yok

Transfer Takip

Proje Yiiriitiiciileri ve

Odeme Emir Belgesi / TTS Muhasebe Islem Fisi/ Harcama
Talimati/ Cesitli Odemeler Bordr

1 Talebe gore her giin Sistemi. EBYS Gergeklestirme su/Fatura/ Muayene Rapor
hazirlanmast ' gorevlileri Tutana@ / Alinacak Malzeme Listesi/Yasakli Sorgulama
Abmet USTUN - Proje Yiriticileri ve Odeme Emir Belgesi / TTS Muhasebe slem Fisi / Harcama
i . : - ) . - Transfer Takip . Talimati / On Odeme Talep Formu/Mahsup Formu/ Fatura/
2 [TUBITAK Avans ve Mahsup Islemleri TUBITAK mevzuati 30 Dk Talebe gore her giin Yok 1 Sistomi, EBYS Gergeklegtirme IMuayene Rapor Tutanag/Taginn Islem Fisi/ Alnacak Malzeme
gorevlileri
Listesi/Yasakli Sorgulama
Ahmet USTON - ) ‘
L R L . Transfer Taki Proje Yiiriitiiciileri ve Odeme Emir Belgesi / TTS Muhasebe Islem Fisi / Harcama
3 TUBITAK Burs Odemeleri TUBITAK mevzuati | 1 Burs Odemesi/ 30 Dk Ayda bir Yok 1 Sistemi EBYg Gergeklestirme Talimati / Burslu Ogrenci Bilgi Formu / Ogrenci Belgesi / Kimlik
' gorevlileri Fotokopisi / Sigorta Giris Bildirgesi
Ahmet USTUN - - . " : .
TUBITAK projelerinden Proje Tesvik TUBITAK mevsuati | 1 PTi demesi/ 30 Dk | Talebe atre her aii Yok N Transfer Takip | Proie Yiriticlleri ve Talis;?;nl)eT]i:‘ggcflgﬁz:c/p-r[-)ri?cﬁu}?? ﬁ:ﬂe&lﬁl\/ﬂfﬁngm
4 ikramiyesi (PTI) Odemeleri mevzuat emest €be gore her gun Sistemi, EBYS crgex lestirme Listesi / Maas Bordrosu / Cesitli Odemeler Bordrosu / Kimlik
gorevlileri )
Fotokopisi
Ahmet USTUN -
Transfer Taki Odeme Emir Belgesi / TTS Muhasebe Islem Fisi / Harcana Talimat:
5 TUBITAK Yolluk Odemeleri TUBITAK mevzuati |1 Yolluk Odemesi / 30 Dk Talebe gore her giin Yok 1 Sistemi EBYg Gergeklestirme / Yolluk Bildirim Formu / Biletler / Katilm Belgeleri / Faturalar /
' gorevlileri Rektorlitk Oluru ve Fakiilte YKK
. o
- ' e Vekifis iin Dav. Isin Yap. Siir. (Giin/ - fn is Sirasinda
Sira . Isi Yapanin AdySoyad: Iy Veklinin Isin Day. Saat/ isin Yapilma Sikhg Isin Yapil. isi Yap. Kull. Yap. Isin Bag. Kull. Standart Formlar/Arac ve Geregler
No isin Adi Unvam Ady/Soyadi Yasal Dakika) Yasal Siire Per. Say. Otomas. Oldugu
Unvam Mevzuat T Sistemi Isler/Cikty
1 Personelin Goreve Kayacan DABAN - Bagvurusuna
Baslama/ Bitis 2547 sayili kanun 1 Giin Gé Giinlii 1 EBYS Gelen/Giden Yazici, Tarayici, Faks
Yazilarin Memur ore
657 sayih kanun Evrak
Kayacan DABAN 1 Bagvuru/20 Dk Bagvurusuna Giinlii Gelen/Giden
. - 2547 sayih kanun - .
Personelin Memur 657 savli kanun Gore 1 EBYS/ Evrak Yazici, Tarayici, Faks
2 Yillik/Sihhi/Mazeret 057 sayli kanu NETIKET
Izin Islemleri Personel
Programi/




TASINIR

KAYIT

KONTROL

isin Yap. Siir. (Giin/

Kull.

Yap. isin Bag.

is Sirasinda

isi Yapanin AdvSoyad: is Vekilinin isin Day. . . isin Yapil. .
S,:ll;ja isin Ady Unvam AdvSoyadi Yasal Dii?lga) Isin Yapilma Sikhg Yasal Siire ;er\(sa;y Otomas. Oldugu Kull. Standart Formlar/Arag ve Gerecler
Unvam Mevzuat ad Sistemi isler/Cikt1
. Kayacan DABAN
?QE]E;:_EIH Memur - 30 Dk Haftada bir - 1 TKYS - Tagmir islem Fisi
Giris Ciks, Tagmir Kayit ve Zimmet Fisi
1 Malz. !(@siye Kontrol
veya birime Yonetmenligi
Zimmetleme
Islemleri,
Giinlit
Kayacan DABAN - 1 Evrak/ 10 Dk Her Giin 1 TKYS Evrak Birimi Yazici, Tarayic, Faks
2 _—
Evrak isleri Memur 3056 Sayili Kanun
4734 say. " -
BAP Birime Alinan KiKaz/ Talebe gare hergiin
3 Malzemelerin - Kayacan DABAN - 6554 30 Dk Her Giin 1 TKYS R Taginir islem Fisi
KUI"ll"anl;lly% o Memur Say BKKarar Teslim Tutanagt
utanaginin 21.Maddesine &
Hazirlanmasi ve Gore
Kontrolii
BAP Birimi adina lgili Birimin BAP adina Kayacan DABAN Tagmnir Istek Belgesi
. Pirl(gﬁi%rin:lnc‘::a Tagimir Kayt Yetkilisi Memur THS}‘Z‘);::SIY" 1 Evrak/ Min. 20 Her Gin Talebe gorre hergin 2 TKYS Tasmir islem Fisi
Tagnirlar1 Girmesi Yénetmenligi Tagmnir Cikas Fisi
Tagmnir Teslim Belgesi
Tigili birimlerden 472;1'(533/- Talebe gére hergiin Tasiir istek Belgesi
. gelen Taginir Kayacan DABAN - 6554, 1 Evrak/ Min. 20 Her Giin 1 TKYS Tasinir Iglem Fisi
Fisilerinin Say.BKKarz
Kontrolii Memur 21 Maddesine. Tasinir Cikis Fisi
Gore Taginir Teslim Belgesi
Tiiketim Cikislarmimn
3 er(faylfk 47]3?1(5:[3‘" Tiiketim Cikis Figleri
periyodlarla Kayacan DABAN - 6554 5 giin 3 ayda bir 3 ayda bir 1 TKYS
6 Muhasebe Birimine s
i N Memur ay.BKKarart
Bildirilmesi 21.Maddesine
Gore
PROJE ISLEM BIRIM
S ) isi Yapanin Adv/Soyadi s Vekilinin AdvSoyadi [jo o et Isin Y”"S'asai:jr' (Giin/ sin Vapilma Sikiig isin Yapil. isi Yap. Per. | Kull. Otomas. |Yap. isin Bag. Oldugu is Sr.
NO“ isin Ad1 Unvam Unvam sin Day-. Dakika) sin Yap Yasal Siire Say. Sistemi isler/Cikt1 Kaull. Standart Formlar/Arag ve Geregler
ilan Metni
Proje Tiirlerine Gore [Viiksekogretim Kurumlari BAP Basvuru Sartlar ve Tarihleri
Ilan Sartlarmin - Bilimsel Arastirma . Lo
Gozden Gegirilerek Projeleri Hakkinda BAP Komisyonun Yazi Proje Oneri Formu
flan Hazirlikla Ahmet USTUN . . P . Belirledigi sii .
1 Vapmasve me Y onetmelity 1 ilan igin / 3 giin (6 ayda oneya yilda | Yildaenaz 1 defa 1 BAP Otomasyon flan Metni Analitik Biitge Agiklamast
nas azirlama, . Sistemi )
“ kREk“‘)jjUI:) Degerlendirme izleme bir kez) ilan Sartlar Analitik Bitge Tablosu
akamindan Onay Yonergesi EBYS
Alinmast onergest Biitge Formu
Ogretim Uyelerinin Dikkat Etmesi Gerekenler Hususlar Listesi
BAP Basvuru Sartlari ve Tarihleri
iiksekogreti i : Proje Oneri Formu
Proje Tiirlerine Gore - Yukl:jcllfogreltx Kt\_xrum]an BAP Komisyonun . )
BAP Birimi Web P:c;j'ase";i Ha"‘ljk‘i; ";: 30 dak Belirledigi siire (6 Giinlii Universitenin Ana Analitik Biitge Agtklamast
Sitesi S d: Ahmet USTUN I B da ve/ Ida bi Web Sayfasi ile
2 o ,?A’;fl‘: ° me Yor;letmelllk/BAP Kogy e 1 BAP Otomasyon B Apy\,fveb Analitik Biitge Tablosu
azirlama, istemi
Yayimlanmasi Degerlendirme Izleme sayfasindan duyuru Biitge Formu
Yonergesi Ogretim Uyelerinin Dikkat Etmesi Gerekenler Hususlar Listesi

Bagvuru Kontrol Listesi




Bagvuru Siiresi
Tamamlanan, Proje

Yiiksekogretim Kurumlari]
Bilimsel Arastirma

BAP Komisyonun

Bagvuru Kontrol Listesi

Yiiriitiiciilenn_in o Projeleri H_akkinda Belirledigi siire (6 ayda Komisyon Toplantisina BAP Otomasyon Proje Dosyast Proje Oneri Formu
3 Sundugu Proje Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP . ve/veya yilda bir kez) Kadar Sistemi N
Bagvuru Hazirlama, 1 Proje / 20 Dk Biitge Formu
Dosyalarmm Kabulii Degerlendirme izleme .
ve Kontrolii Yonergesi Analitik Biitge Tablosu
Proje Bagvuru Y iik: retim Kurumlari
Dosyalarmin Bilimsel Arastirma
Alanlara Gore L Prqjeleri Hgkkinda Proje Basvuru SAP Komjsyonun EI‘('eklr(v)nik'Belgg ODK ya gire Proje
4 /\yrl}masl ve On Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP Sayisina Gére Belirledigi siire g(y ayda Yonetim Sistemi Dosyalar1 o . )
Degerlendime Hazirlama, Degisir ve/veya yilda bir kez) Kurul Toplantisina Kadar (EBYS) Proje Onerisi Bilimsel Degerlendirme Formu
Kurulu (ODK) Degerlendirme Izleme (Fen, Saglik,
Hazirliklarmin Yonergesi Egitim, Sosyal)
Yapilmast
On Degerlendirme N P . .
5 Kurulu (ODK)Toplantst Ahmet USTON GRU BAP Yonergesi | 1 toplanti/ 1 Saat (min.) Haftada bir ODK K“"}‘g“ Toplantisina BAP Otomasyon | Enstitiler/Fakiilteler/Pr Tarayter, Bagvuru, Gelisme, Sonug Raporlar
Giindem Hazirligi adar Sistemi oje Yiiritictleri
g
Yiiksekogretim Kurumlari]
Proje Kabul Bilimsel Arastirma
Déneminde ODK L Projeleri Hakkinda Yazi
Toplanti Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP Ayda Bir EBYS
6 Duyurusunun Hazirlama, 1 giin Yilda en az 4 defa ODK Giindemi Tarayici, EBYS, Telefon, e-posta
Yapilmast Degerlendirme Izleme
Yonergesi
|Yiiksekogretim Kurumlari BAP Komisyonun
Bilimsel Arastirma 1 Toplantt / 1 saat Belirledigi siire (6
Projeleri Hakkinda (min.) ayda ve/veya yilda bir ODK Kurul
7 Alanlara gére ODK Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP (Fen, Saglik, kez BAP Otomasyon Uyeleri R
Toplantilarmnimn Hazirlama, Sosyal, Egitim) Yilda en az 4 defa Sistemi Proje Onerisi Bilimsel Degerlendirme Formu, Bilgisayar,
Gergeklestirilmesi Degerlendirme Izleme Proje Kabul dénemi Projeksiyon Cihazi
Yonergesi disinda gerektikce
[Viiksekogretim Kurumlari
Bilimsel Arastirma
ODK Kararlarinin Projeleri Hakkinda Elektronik Belge
Yazilmast Ahmet USTUN Yénetmelik/BAP . Yénetim Sistemi | .
8 Hazirlama, 1 Toplanti/4 saat (min.) Ayda Bir 7 giin (EBYS /Word ODK Kurul Tutanagi Bilgisayar, BAP Otomasyon Sistemi
Degerlendirme izleme
Yonergesi
ogretim Kurumlari
BAPKO Komisyon Bilimsel Arastirma
Toplantis1 Giindem Projeleri Hakkinda
9 Hazithi Ahmet USTUN YO‘;::::]I‘:KEAP 1 toplanty/1 Saat (min.) Haftada bir Komlsyo}ré E;l‘;oa[r)lamlsma BAPS?;:)E””:?SVD” E;f;?ﬁiﬁzks :.ir/ Tarayici, Bagvuru, Gelisme, Sonug Raporlari, Dilekgeler
Degerlendirme izleme EBYS
Yonergesi
Yiiksekogretim Kurumlari]
Bilimsel Arastirma
BAPKO Toplantt Projeleri Hakkinda
10 Duyurusunun Ahmet USTUN Yénetmelik/BAP N Ayda bir
Yapilmast Hazirlama, 1 giin Yilda en az 2 defa EBYS Yazi BAP Giindemi, Telefon , e-posta
Degerlendirme izleme
Yonergesi
[Viiksekogretim Kurumlari
Bilimsel Arastirma BAP Komisyonun
BAPKO Projeleri Hakkinda Belirledigi siire (6
Toplantisinin Yonetmelik/BAP ayda ve/veya yilda bir BAP Otomasyon
11 Gergeklestirilmesi Ahmet USTUN Hazirlama, 1 Toplanti / 4 saat kez Yilda en az 2 defa Sistemi Komisyon Uyeleri ODK Kararlari, Bilgisayar, Projeksiyon Cihazi
Degerlendirme Izleme (min.) i
Yonergesi Komisyon
Proje ilan dénemi Karerlen
diginda her ay
[Yiiksekogretim Kurumlarij
Bilimsel Arastirma
BAPKO Top{anu o Pr(_)jeleri I—‘{‘a‘kkinda Giindem . BAP C_)toma_syon Komisyon Toplanti
12 Karar Tutanaginin Ahmet USTUN Yi BAP sunl gore Ayda bir Sistemi Tutanag) Karari o
Hazirlanmast Hazirlama, N Yok Bilgisayar
Degerlendirme izleme 1-3 giin
Yonergesi
BAP Hazirlama, )
BAPKO karar1 Degerlendirme izleme Proje Dosyast
dogrultusunda I Yonergesi . . Hakem Degerlendirme Formu
13 pr?JeIerln_Hake_m Ahmet USTUN 1 hakem/2 saat Belirlenen Pl:f)]e Ba;y\_uu Yok EBYS Yan i
Degerlendirmesine Sayisina Gore Degisir e-mail

gonderilmesi




Yiiksekogretim Kurumlari]
Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda

X U ¢ Universitenin Ana Duyuru Metni,
Proje Sonuglarmin Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP N Web Sayfast ile BAP
u BAP Web Sitesinde Hazirlama, 1 giin Yilda en az 1 defa Yildaen az 1 defa EBYS Web sayfasindan Proje Destek Listesi
ilan Edilmesi Degerlendirme Izleme duyuru
Yonergesi
Yiiksekogretim Kurumlari]
BAP Otomasyon Bilimsel Arastirma
Sistemine BAP o Projeleri Hakkinda
15 Komls)}fo?l(afa.rmm Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP 1 Karar / 5 dak. (max.) Ayda Bir 1.2 giin BAP Qtoma_syon Yok Bilgisayar
Veri Girisinin Hazirlama, Sistemi
Yapilmast Degerlendirme Izleme
Yonergesi
Komisyon Toplantt
Kararlarinmn Ilgililere BAP Hazirlama,
Bildirimi Ahmet USTUN Degerlendirme izleme " . . EBYS, e-posta, | Enstitiiler/Fakiilteler/ S
16 Yonergesi /BAP 1 Toplanti/ 5 giin Ayda Bir 7 giin telefon, Proje Yiriitiiciileri BAP Otomasyon Sistemi, e-posta, telefon
Komisyon Toplantt
Tutanag Karari
Proje Sozlesmesinin BAP Hazirlama,
Hazirlanmast Ahmet USTUN Degerlendirme izleme . 6 ayda ve/veya yilda bi e . -
17 %ﬁmﬂgesi BAD 1 Proje/30 dk yda ve i'g yrida bir lay Yok Proje Sozlegmesi Bilgisayar, Yazici
Komisyon Toplantt
Tutanag Karari
[Yiiksekogretim Kurumlaril
Bilimsel Arastirma
Proje Yiiriitiiciilerine L Projeleri Hakkinda .
18 Sozlesmelerin Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP 1 Proje20 dk 6 ayda velveya yilda bir lay Yok Proje Yilriltiiciileri Bilgisayar, Yazici
Imzalatilmast Hazirlama, kez N
Degerlendirme Izleme
Yonergesi
e . T BAP Hazirlama, . P, . EBYS Gelisme Raporu veya g
19 Bilgilendirilmesi Ahmet USTUN Degerlendirme izleme 1 Proje/10 dk Proje tarihine gére degisir Yok Sonug Raporu BAP Otomasyon Sistemi, Telefon, e-posta, EBYS
Yonergesi
Sonug Raporu Yiiksekogretim Kurumlari
Degerlendirme Formunun| Bilimsel Arastirma
Hazirlanmasi ve Hakeme Projeleri Hakkinda : 3
. N PR . : . . . Komisyon Toplantisina Sonug Raporu Hakem .
20 Génderilmesi Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP 1 Proje/3 saat Proje sayisina gore degisir Kadar EBYS Degerlendirme Formu Tarayici, Posta, e-posta, Telefon
Hazirlama,
Degerlendirme Izleme
. Yiinereesi
Diizeltme Istenen ve Yiiksekogretim Kurumlari
Olumsuz Gelen Bilimsel Arastirma
Sonug Raporu Projeleri Hakkinda
Hakem Ahmet USTON Yonetmelik/BAP i EBYS, o
21 Degerlendirme Hazrlama, 1Proje/15 dk Ayda Bir Komisyon Toplanfision BAP Otomasyon | BAP Gindem Listesi Proje Ozeti
Formlarmin Degerlendirme izleme Sistemi EBYS, Telefon, e-posta
Komisyona Yonergesi
Bildirilmesi
Bap Birimi Yillik |Yiiksekogretim Kurumlari
Faaliyet Raporunun Bilimsel Arastirma
hazirlanmasi Projeleri Hakkinda BAP Otomasyon
22 Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP 5 gi 12 ayda bir Her Y1l 1 kez Sistemi Analitik Biitge Listesi Tahhakkuk Evraklari, Bilgisayar, Yazici
Hazirlama, giin
Degerlendirme izleme EBYS
Yénergesi
Periyodik olarak |Yiiksekogretim Kurumlari
Maliye ve Kalkinma Bilimsel Arastirma
Bakanhgina o Projeleri Hakkinda BAP Otomasyon
23 gonderilmek tizere Ahmet USTUN Yénetmelil/BAP 5 giin 6 ayda bir Her Yil 2 kez Sistemi Analitik Biitge Listesi Tahhakkuk Evraklari, Analitik Biitge A¢iklamasi, Bilgisayar
raporlarin Hazirlama,
hazirlanmast Degerlendirme izleme EBYS
Yonergesi
|Yiiksekogretim Kurumlari
YOKSIS’e (Yiiksek Bilimsel Aragtirma
Ogretim Kurulu Projeleri Hakkinda BAP Otomasyon
Baskanligi Ortak Ahmet USTUN Yénetmelik/BAP 1 proje / 10 dak. (max.) . Sistemi o
24 Veri Tabani) veri Hazirlama, 12 ayda bir Her Y1l 1 kez Yok Bilgisayar
gonderme Degerlendirme Izleme YOKSIS

Yonergesi




BAP Arsivinin takip
ve kontrolii

Yiiksekogretim Kurumlari]
Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda

Haftada bir

Her Y1l en az 4 defa

Ahmet USTUN Yonetmelik/BAP Ayda Bir BAP Otomasyon o
25 Hazirlama, Sistemi Yok Bilgisayar
Degerlendirme Izleme
Yonergesi
Tiibitak Projeleri
kapsaminda TTS
sisteminde yiiriitiilen Ahmet USTUN TUBITAK mevzuati Transfer Takip

26 projelerin izlenmesi 1 Proje/10 dk Hafta da bir Ayda bir Sistemi (TTS) Yok Telefon, e-posta







